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PROGRAMAÇÃO ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO DE COOPERATIVAS 

Locais e Datas Programação / Cursos / Palestras 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10, 11, 12/09 
Segunda-feira 
Terça-feira 
Quarta-feira 
 
LOCAL: CTESOP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EXCEL 
 
Pré-requisito: Notebook com Excel 2010 ou superior 
Programação: 15 horas. 
Instrutor: Eng. Evertom Dutra Gresele. 
Objetivos: Trazer para acadêmicos participantes algumas 
ferramentas de trabalho disponíveis através do Software Excel, 
explanando sua importância para o mercado de trabalho bem 
como suas possibilidades, criando além do conhecimento 
aplicado, uma sensibilização para a necessidade de 
incremento no conhecimento desta ferramenta. O conteúdo 
contempla uma abordagem introdutória mais básica, 
posteriormente abrange algumas fórmulas mais usuais e 
conclui com funcionalidades mais técnicas como Gráficos e 
Tabela dinâmica. 
 
 - Dia 1: Introdução ao Excel. 

 Iniciando o Excel. 
 Possibilidades com o uso do Software. 
 Interface do Excel. 
 Personalização de guias do Excel. 
 Estrutura do Excel. 
 Criando e alterando Planilhas. 
 Entrada e alteração de dados no Excel. 
 Criação e manipulação de fórmulas básicas no Excel. 
 Utilização de referência de Células no Excel. 
 Formatação de fontes no Excel. 
 Formatação de fundo e bordas de Células. 
 Formatação de valores (moeda, percentual, etc). 
 Mescla e centralização de Células. 
 Formatação condicional. 
 Alterando tamanho de linhas e colunas em Excel. 
 Criando e excluindo linhas e colunas em Excel. 

Dia 2: Fórmulas do Excel. 
 SOMA 
 MÍNIMO 
 MÁXIMO 
 MÉDIA 
 CONT.NUM 
 CONT.SE 
 AUTOSOMA 
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 SOMA.SE 
 SE 
 MÁXIMO 
 MÍNIMO 
 VF 
 VP 
 ARRED 
 ARREDONDAR.PARA.CIMA 
 ARREDONDAR.PARA.BAIXO 

Dia 3: Filtros, Tabelas Dinâmicas e Gráficos. 
 Criando Filtros no Excel. 
 Alterando Filtros no Excel. 
 Excluindo Filtros no Excel. 
 Criando uma Tabela Dinâmica. 
 Navegando por uma tabela dinâmica. 
 Alterando uma tabela Dinâmica. 
 Tipos de Gráficos. 
 Criando Gráficos. 
 Inserindo dados em Gráficos. 
 Alterando fonte de Gráficos. 
 Configurando Gráficos. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
10, 11, 12/09 
Segunda-feira 
Terça-feira 
Quarta-feira 
 
LOCAL: CTESOP 

 
VENCER O MEDO DE FALAR EM PÚBLICO 

CURSO DE ORATÓRIA 
Pré-requisito: Nenhum 
Programação: 15 horas  
Instrutora: Adm. Cinara Kottwitz Manzano Brenzan 

 

 Estruturar suas ideias para inspirar, influenciar e 
informar. 

 Identificar e contornar vícios da comunicação. 

 Facilitar o fluxo de pensamento, organizá-lo e evitar os 
brancos. 

 Aplicar as técnicas de oratória passo a passo. 

 Estratégias criativas de apresentação. 

 Técnicas de controle da ansiedade na apresentação. 

 Técnicas de respiração. 

 Vencendo o medo de falar em Público. 
  

“A coragem é saber o que não temer...”(Platão) 
 

“Oratória não é dom nem sorte, é técnica, que você pode 
aprender e desenvolver” (autor desconhecido) 
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10, 11, 12/09 
Segunda-feira 
Terça-feira 
Quarta-feira 
 
LOCAL: CTESOP 

CALCULADORA HP 12C 
 
Pré-requisito: Calculadora HP 12C  
Programação: 15 horas  
Instrutora: Adm. Edson Favaretto 

 
 Histórico da calculadora HP12C; 

 Tipos da calculadora HP12C e suas diferenças; 

 Configurações básicas; 

 Testes de funcionalidade; 

 Identificação dos tipos de erros; 

 Cálculo de datas/dias; 

 Cálculo de juros simples; 

 Cálculo de juros compostos; 

 Exponenciação; 

 Radiciação; 

 Cálculo de TIR e VPL; 
  

13/09  

Quinta-feira 

 

LOCAL: 

Auditório da 

prefeitura 

 

+ BONUS 
Datas sujeitas a 
alterações 
 

PALESTRA 
 

“LIDERANÇA COMO DIFERENCIAL 
COMPETITIVO” 

 
Palestrante: MARCOS PULGA 
 
+ BONUS: 

 Dia 27/09  - Palestra:  “Neuro Vendas” 

Palestrante: Jeferson Machado 
 

 Dia 04/12 – Palestra: “O Segredo para destacar sua 

empresa em redes sociais” 

Palestrante: André Ortiz  

 

14/09 

Sexta-feira 

LOCA: INSANE 

BAR 

 
NOITE DE TALENTOS CTESOP 

 
 Noite cultural com apresentação artísticas dos 

acadêmicos e acadêmicas do CTESOP 
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21/09 

Sexta-feira 

LOCAL: CTESOP 

INICIAÇÃO CIENTÍFICA 
 

 Noite com apresentação de trabalhos científicos dos 

Acadêmicos dos Cursos de Administração. 

 Modalidades 

o Artigo 

o Resumo Expandido 

o Banners 

*programação sujeita a alterações 

OBS: Inscrições para os cursos com início dia 20/08/2018 
segunda-feira, às 19:00 horas na sala de coordenação do 
curso de Administração, com o professor Danilo Berto 
Cursos com vagas limitadas com escolha por ordem de 
inscrição. 
 
Trazer comprovante de pagamento de inscrição da XI JIC 
2018 para comprovação. 
 

JIC com maior programação de todas 
as edições, serão 8 noites de muito 

conhecimento e aprendizado. Não fique 
fora desta!!! 


