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PROGRAMAGCAO ADMINISTRACAO E GESTAO DE COOPERATIVAS

Locais e Datas

Programacéao / Cursos / Palestras

10, 11, 12/09
Segunda-feira
Tercga-feira
Quarta-feira

LOCAL: CTESOP

EXCEL

Pré-requisito: Notebook com Excel 2010 ou superior
Programacéo: 15 horas.

Instrutor: Eng. Evertom Dutra Gresele.

Objetivos: Trazer para académicos participantes algumas
ferramentas de trabalho disponiveis através do Software Excel,
explanando sua importancia para o mercado de trabalho bem
como suas possibilidades, criando além do conhecimento
aplicado, uma sensibilizacdo para a necessidade de
incremento no conhecimento desta ferramenta. O conteudo
contempla uma abordagem introdutéria mais basica,
posteriormente abrange algumas férmulas mais usuais e
conclui com funcionalidades mais técnicas como Gréficos e
Tabela din&mica.

- Dia 1: Introducé&o ao Excel.
Iniciando o Excel.
Possibilidades com o uso do Software.
Interface do Excel.
Personalizacdo de guias do Excel.
Estrutura do Excel.
Criando e alterando Planilhas.
Entrada e alteracdo de dados no Excel.
Criacao e manipulacéo de férmulas basicas no Excel.
Utilizacao de referéncia de Células no Excel.
Formatacéo de fontes no Excel.
Formatacao de fundo e bordas de Células.
Formatacao de valores (moeda, percentual, etc).
Mescla e centralizagdo de Células.
Formatacao condicional.
Alterando tamanho de linhas e colunas em Excel.
Criando e excluindo linhas e colunas em Excel.
: Férmulas do Excel.
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10, 11, 12/09 v VF
Segunda-feira v VP
Terca-feira v' ARRED
Quarta-feira v" ARREDONDAR.PARA.CIMA
v" ARREDONDAR.PARA.BAIXO
LOCAL: CTESOP | Dia 3: Filtros, Tabelas Dinamicas e Graficos.

Criando Filtros no Excel.
Alterando Filtros no Excel.
Excluindo Filtros no Excel.
Criando uma Tabela Dinamica.
Navegando por uma tabela dinamica.
Alterando uma tabela Dinamica.
Tipos de Graficos.

Criando Gréficos.

Inserindo dados em Gréficos.
Alterando fonte de Graficos.
Configurando Gréficos.
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VENCER O MEDO DE FALAR EM PUBLICO
CURSO DE ORATORIA

Pré-requisito: Nenhum
Programacéao: 15 horas
Instrutora: Adm. Cinara Kottwitz Manzano Brenzan

e Estruturar suas ideias para inspirar, influenciar e
informar.

10, 11, 12/09 e Identificar e contornar vicios da comunicacao.

Segunda-feira Facilitar o fluxo de pensamento, organiza-lo e evitar os

Tercga-feira brancos.

Quarta-feira Aplicar as técnicas de oratdria passo a passo.

Estratégias criativas de apresentacéo.

Técnicas de controle da ansiedade na apresentacao.

Técnicas de respiragéo.

Vencendo o medo de falar em Publico.

LOCAL: CTESOP

“A coragem é saber o que nao temer...”(Platédo)

“Oratéria ndao é dom nem sorte, é técnica, que vocé pode
aprender e desenvolver” (autor desconhecido)
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CALCULADORA HP 12C

Pré-requisito: Calculadora HP 12C
Programacao: 15 horas

10, 11, 12/09 Instrutora: Adm. Edson Favaretto
Segunda-feira
Tercga-feira e Historico da calculadora HP12C;
Quarta-feira e Tipos da calculadora HP12C e suas diferencas;
_ e Configuracdes basicas;
LOCAL: CTESOP e Testes de funcionalidade;
¢ |dentificacédo dos tipos de erros;
e Calculo de datas/dias;
e Calculo de juros simples;
e Calculo de juros compostos;
e Exponenciacéo;
e Radiciacao;
e Calculode TIR e VPL;
PALESTRA
13/09
Quinta-feira “LIDERANCA COMO DIFERENCIAL
COMPETITIVO?”
LOCAL: Palestrante: MARCOS PULGA
Auditério da
, + BONUS:
prefeitura e Dia27/09 - Palestra: “Neuro Vendas”
Palestrante: Jeferson Machado
+ BONUS
Datas s~ujeitas a e Dia 04/12 — Palestra: “O Segredo para destacar sua
alteracoes empresa em redes sociais”
Palestrante: André Ortiz
14/09 NOITE DE TALENTOS CTESOP
Sexta-feira
LOCA: INSANE . N0|teA gultural com apresentacdo artisticas dos
académicos e académicas do CTESOP
BAR
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INICIACAO CIENTIFICA
21/09
Sexta-feira ¢ Noite com apresentacdo de trabalhos cientificos dos
Académicos dos Cursos de Administracao.

e Modalidades

o Artigo

o Resumo Expandido

o Banners

LOCAL: CTESOP

*programacao sujeita a alteragoes

OBS: Inscri¢cfes para os cursos com inicio dia 20/08/2018
segunda-feira, as 19:00 horas na sala de coordenacao do
curso de Administracdo, com o professor Danilo Berto
Cursos com vagas limitadas com escolha por ordem de
Inscricao.

Trazer comprovante de pagamento de inscricéo da XI JIC
2018 para comprovacao.

JIC com maior programacao de todas
as edicOes, serao 8 noites de muito
conhecimento e aprendizado. Nao fique
fora desta!!!
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